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ГРАФІК РОБОТИ 
АТЕСТАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ МИКОЛАЇВСЬКОЇ ЗАГАЛЬНООСВІТНЬОЇ 
ШКОЛИ І-ІІІ СТУПЕНІВ №16
 у 2013 – 2014 НАВЧАЛЬНОМУ РОЦІ
	№

з\п
	Зміст діяльності
	Термін
	Відповідальні
	Результати виконання
	Відмітка про виконання

	1.
	Створення атестаційної комісії, видання наказу по школі «Про створення атестаційної комісії та затвердження її складу».
	До 20.09.2013
	Кособуцький О.О.
	Наказ
	№
від

	2.
	Ознайомлення вчителів, що атестуються із змістом Типового положення про атестацію педагогічних працівників, нормативно-правовими документами з питання організації та проведення атестації
	До 09.10.2013
	Члени комісії 
	Підпис  про ознайомлення у спецжурналі
	Дата

	3.
	Складання та надання до атестаційної комісії  списків, педпрацівників, які підлягають черговій атестації; подань директора або педагогічної ради школи про присвоєння працівнику кваліфікаційної категорії, педагогічного звання та у разі зниження ним рівня професійної діяльності.
( п.3.1.)
	до 10.10.2013
	Голова атестаційної комісії 
Кособуцький О.О.

Секретар атестаційної комісії Стерпул Н.Г.
	Списки

подання
	

	4.
	1. Надання до атестаційної комісії 

заяв :

- про позачергову атестацію;

- про перенесення строку атестації.  

- заяв педпрацівників, які підлягають черговій атестації про присвоєння більш високої атестаційної категорії (тарифного розряду);

2. Надання секретарю АК графіка(індивідуального) проведення атестації педагогів
	до 10.10

до 15.10.2013
	Педпрацівники.

Секретар атестаційної комісії

Стерпул Н.Г.

Педпрацівники.


	Заяви

(реєструються у відповідному журналі)
Графіки
	

	5
	Затвердження списку педагогічних працівників, які атестуються у 2013-2014 н.р.
	До 20.10.2013
	Голова атестаційної комісії 

Кособуцький О.О.


	
	

	 6
	Затвердження графіку роботи атестаційної комісії
	До 20.10.2013
	Голова атестаційної комісії 

Кособуцький О.О.


	Графік
	

	7
	Засідання атестаційної комісії № 1
Затвердження

· списків педпрацівників, які атестуються;

· графіка роботи АК;

· графіки(індивідуальні) проведення атестації педагогів (з графіками педагоги ознайомлюються під підпис);

· АК приймає рішення про перенесення строку чергової атестації. 


	До 20.10.2013
	Голова атестаційної комісії 

Кособуцький О.О.


	Протокол
	№

від

	8
	Видання наказу 

« Про атестацію педагогічних працівників

 у 2013 - 2014 н.р.»
	до 20.10
	Голова атестаційної комісії 

Кособуцький О.О.


	Наказ
	№

від

	9.
	Складання та надання керівником навчального закладу до атестаційної комісії характеристики діяльності педпрацівників у міжатестаційний період 
	до 01.03.2014
	Директор школи
Кособуцький О.О.


	Характеристи-ки 
	

	10
	Вивчення атестаційною комісією педагогічної діяльності осіб, які атестуються (п.3.3.)

- відвідування уроків;

- виконання посадових обов’язків;

- вивчення документації;

- вивчення результативності курсової перепідготовки;

- вивчення рівня навчальних досягнень учнів з предмета;

- вивчення позакласної роботи з предмета;

- ознайомлення з даними про участь педагогічного працівника в роботі методоб'єднань, фахових конкурсах та інших заходах, пов’язаних з організацією навчально-виховної роботи
- організація анкетування педагогічних працівників, учнів, батьків з метою визначення рейтингу та педагогічної компетенції вчителів, що атестуються.
	20.10.2013-15.03. 2014 
	Члени атестаційної комісії (згідно з планом індивідуальної підготовки педагогічних працівників до атестації)
	Матеріали вивчення
	

	11
	Проведення творчих звітів:

· на педраді;

· методичній раді;

· методичних об
єднаннях


	До 01.03
	Директор школи

Кособуцький О.О.


	Протоколи,

матеріали
	

	12
	Ознайомлення педпрацівника з характеристикою діяльності у між атестаційний період
	за 10.днів до засідання атестаційної комісії
	Секретар атестаційної комісії Серпул Н.Г.
	
	

	13
	Засідання атестаційної комісії №2
(атестація педпрацівників)
	З 28-30.03 (до 01.04 п.3.5)
	Голова атестаційної комісії 

Кособуцький О.О.


	Протокол

Видача атестаційного листа з фіксацією у відповідному журналі
	№

від

	14

	Видання наказу 

« Про результати атестації педагогічних працівників у 2013 - 2014 н.р. на рівні школи». (крім вищої категорії, присвоєння звань).


	Протягом 

 5-ти днів  після засідання атестаційної комісією
	Директор школи

Кособуцький О.О.

 ( п.6.1)


	Наказ
	№

від

	15
	Доведення до відома педагогічних працівників  (під підпис) та подання до бухгалтерії наказу
 « Про результати атестації педагогічних працівників у 2013 - 2014 н.р. на рівні школи».


	У три ден-

ний строк після видання наказу
	Директор школи

Кособуцький О.О.

 (п.6.1)


	Наказ до бухгалтерії
	

	16
	Видача атестаційних листів (під підпис)
	Протягом 

 3-х днів  після засідання атестаційної комісією
	Секретар атестаційної комісії Стерпул Н.Г.
	Атестаційні листи
	

	17
	Надати до управління освіти Миколаївської міської ради атестаційні листи на педагогічних працівників вищої кваліфікаційної категорії та присвоєння педагогічних звань
	До 10.04.2014
	Клопотання про:

· присвоєння педагогічним працівникам кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої категорії»;

· відповідність раніше присвоєній кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої категорії»;

· присвоєння педагогічних звань;

· відповідність раніше присвоєним педагогічним званням;

· інші документи ( за потребою).


	
	

	18
	Видання наказів після рішення атестаційних комісій ІІ та ІІІ рівнів
(за потребою), ознайомлення педпрацівників

	Відповідно до визначених термінів
	Директор школи

Кособуцький О.О.


	накази
	

	19
	Оформлення особових справ педагогічних працівників,які атестувалися
	травень
	Секретар школи

Корчевська О.І.
	
	

	20
	Підготовка та надання звітної документації за підсумками атестації поточного навчального року
	До 10.05.2014
	Секретар атестаційної комісії Стерпул Н.Г.
	Звітна документація
	


